网上申报系统操作指南

基本步骤：

    个人在线申请（即申报者本人）→人事管理单位审核（即用人单位）→主管单位审核（即市三个协会或区人社局或镇街人社分局）。互联网登录地址：http://210.76.66.109:7501/gdweb/ggfw/web/pub/ggfwzyjs.do
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个人基本信息入库流程

    1、由人事管理单位向主管单位提出申请，主管单位为人事管理单位提供用户名。用户名格式设置为：用人单位的简称拼音（首字为全拼，往后就是单位简称的第一个拼音字母）+001/002/003……；如：佛科院，设置用户名应为：foky001；省六建，设置用户名应为：shenglj002。用户名一经确定，不能修改。

    2、从主管单位处收到用户名后，由人事管理单位自行网上完善单位基本信息并修改登录密码。首次登录密码默认：888888，修改后的密码请务必谨记。

    3、人事管理单位为个人申报创建用户名，由申报者自行网上填写申报信息，完毕后向人事管理单位提交，待审核后由人事管理单位向主管单位提交。

4、待主管单位提交审核结果后，即代表个人基本信息入库流程办结。
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